N SN |
ANYKSCIU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL ANYKSCIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS OFICIALIOS
INFORMACIJOS SURINKIMO IR TEIKIMO VIESOSIOS INFORMACIJOS
RENGEJAMS IR SKLEIDEJAMS TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2025 m. sausio 13 d. Nr. 1-AJ-30
Anyks¢iai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 1 dalimi, 6
dalies 2 ir 10 punktais, Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo jstatymo 3 straipsniu,
Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i§ valstybés ir savivaldybiy jstaigy jstatymo 4 ir 6
straipsniais:

1. T virtinu Anyks¢iy rajono savivaldybés administracijos oficialios informacijos surinkimo
ir teikimo vieSosios informacijos rengéjams ir skleidéjams tvarkos aprasa (pridedama).

2.Ipareigoju Bendrojo ir ikio skyriaus vyresnigja specialist¢ Ritg Staiklinien¢ su Sio
jsakymo 1 punktu patvirtintu tvarkos apraSu supaZindinti AnykS$C¢iy rajono savivaldybés
administracijos darbuotojus.

3.Pripazijstunetekusiu galios Anyks¢iy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2013 m. spalio 16 d. jsakymg Nr. 1-AJ-655 ,,Dél Anyksciy rajono savivaldybés administracijos
oficialios informacijos surinkimo ir teikimo vieSosios informacijos rengé¢jams ir skleidé¢jams tvarkos
apraSo patvirtinimo* su visais pakeitimais ir papildymais.

4. Nurodau, kad Sis jsakymas skelbiamas Teisés akty registre ir Anyks¢iy rajono

savivaldybés interneto svetainéje.

Administracijos direktoré Jurgita Baniené



PATVIRTINTA

Anyksciy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2025 m. sausio 13 d. jsakymu
Nr. 1-AJ-30

ANYKSCIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS OFICIALIOS
INFORMACIJOS SURINKIMO IR TEIKIMO VIESOSIOS INFORMACIJOS
RENGEJAMS IR SKLEIDEJAMS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Anyksciy rajono savivaldybeés informacijos pateikimo ziniasklaidos atstovams tvarkos
apraso (toliau — Aprasas) tikslas — gerinti rySius su visuomene, uztikrinti teisingos informacijos apie
Anyks¢iy rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybe) veikla pateikimg laiku, stiprinti savivaldybeés
gyventojy pasitik¢jima Savivaldybe, skatinti visuomeng¢ dalyvauti priimant rajonui svarbius
sprendimus ir padéti kurti objektyvy AnyksS¢iy rajono bei valstybés tarnautojy (savivaldos
institucijos) jvaizdj.

2. Sis Aprasas reglamentuoja bendruosius informacijos pateikimo visuomenei principus ir
Savivaldybés darbuotojy vidinés komunikacijos tvarka.

3. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu,
Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo jstatymu, Lietuvos Respublikos teisés gauti
informacijg i$ valstybes ir savivaldybiy jstaigy jstatymu.

4. Pagrindinés $io Apraso sgvokos:

4.1. Darbuotojai — Anyksc¢iy rajono savivaldybés administracijos valstybés tarnautojai ir
darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutart;.

4.2.  VieSosios informacijos rengéjas — transliuotojas, leidykla, kino, garso ar vaizdo
studija, informacijos, reklamos agentiira, redakcija, informacinés visuomenés informavimo
priemongs valdytojas ar kitas asmuo, rengiantis ar pateikiantis skleisti vie$gja informacija.

4.3.  Zurnalistas — fizinis asmuo, kuris profesionaliai renka, rengia ir teikia medZziaga
vieSosios informacijos rengéjui pagal sutart] su juo ir (ar) yra Zurnalisty profesinés organizacijos

narys.

Il SKYRIUS
VIESOSIOS INFORMACIJOS TEIKIMO PRINCIPAI

5. VieSoji informacija vieSosios informacijos rengéjams ir (ar) skleid¢jams teikiama

laikantis $iy principy:



5.1. informacijos iSsamumo, reiskiancio, kad turi biiti pateikta visa pagal teisés aktus teiktina
vieSosios informacijos rengéjo prasymo turinj atitinkanti informacija;
5.2. tikslumo, reiskianc¢io, kad teikiama informacija turi atitikti Savivaldybés
administracijos disponuojamg informacijg;
5.3. teis€tumo, reiskiancio, kad Savivaldybés administracijos veiksmai teikiant informacijg
grindziami Siuo aprasu, jstatymais ar kitais teises aktais;
54. objektyvumo, reiskiancio, kad Savivaldybés administracijos valstybés tarnautojai ar

darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, teikdami informacijg turi buti nesaliski ir objektyviis.

III. INFORMACIJOS PATEIKIMAS VIESOSIOS INFORMACIJOS RENGEJAMS

6. Informacija apie Savivaldybé¢je vykstancius posédzius ir jy darbotvarke, taip pat mero,
jo pavaduotojo (-y) ir Savivaldybés administracijos direktoriaus darbotvarke, planuojamus
susirinkimus ar susitikimus, kuriuose be darbuotojy dalyvauja ir kiti privaciy interesy turintys
asmenys, skelbia komunikacijos specialistas arba Bendrasis ir iikio skyrius (informatikai)
Savivaldybés interneto svetainéje, apie Tarybos posédzius informacija skelbia Tarybos posédziy
sekretorius.

7. Informacija apie Savivaldybés mero, jo pavaduotojy, Administracijos direktoriaus,
padaliniy vadovy iniciatyva organizuojamus seminarus, konferencijas, apskritojo stalo diskusijas,
tarptautiniy projekty pristatymus, uzsienio sve€iy vizitus, visuomenines akcijas, susitikimus su
gyventojais, nusipelniusiy Zzmoniy pagerbimo ceremonijas, valstybiniy ir profesiniy Svenciy, rajono
istoriniy jvykiy bei jsimintiny daty pamingjimg ir kitus renginius, apie kuriuos reikia informuoti
visuomeng ir Ziniasklaida, kartu su renginiy programa yra pateikiama komunikacijos specialistui
elektroniniu paStu ne véliau kaip prie§ 2 (dvi) darbo dienas iki renginio. Informacija paskelbiama
Savivaldybés interneto svetainéje, Savivaldybés valdomose socialiniy tinkly paskyrose, parenkant
informacijos skleidimo kanalus pagal informacijos turinj. Informacija skelbia komunikacijos
specialistas arba Bendrasis ir Gikio skyrius (informatikai).

8. Komunikacijos specialistas kviecia vieSosios informacijos rengéjus dalyvauti
posédziuose, pasitarimuose, konferencijose, kituose renginiuose, kuriuos pagal kompetencijg
organizuoja Savivaldybés vadovai ir padaliniai.

9. VieSosios informacijos rengéjai ir (ar) skleid¢jai praSymus pateikti informacija juos
dominanciomis temomis Savivaldybei gali teikti ZodZiu ir rastu Savivaldybés vadovams, bendruoju
Savivaldybés elektroniniu pastu info@anyksciai.lt arba komunikacijos specialistui, elektroniniu

pastu.



10. Gavus vieSosios informacijos rengéjo ir (ar) skleidéjo zodinj arba rasytinj praSyma
pateikti informacija, jeigu atsakymui nereikia rinkti papildomos informacijos, skyriy ved¢jai arba
senifinai gali atsakyti tik ] savo kompetencijos klausimus, sudering su Savivaldybés administracijos
direktoriumi ir jsitiking, jog nepateiks neteiktinos ar neskelbtinos informacijos. Atsakymai vieSosios
informacijos rengéjui teikiami rastiskai, el. pastu, atsizvelgiant j Siuos terminus:

10.1. jeigu parengti atsakymui nereikia kaupti papildomy duomeny — ne véliau kaip per 1
(vieng) darbo diena;

10.2. jeigu parengti atsakymui reikia kaupti papildomus duomenis — ne véliau kaip 5
(penkias) darbo dienas;

10.3. prie§ pateikiant informacijag vieSosios informacijos rengé¢jams, rekomenduojama
pasitarti su komunikacijos specialistu laikantis 10.1 ir 10.2 papunkc¢iuose nurodyty informacijos
pateikimo vieSosios informacijos skleidé¢jams terminy.

11. Skyriuose dirbantys specialistai gave informacijos reng¢jo ir (ar) skleidéjo Zodinj arba
raSytinj praSyma pateikti informacija, apie tai informuoja savo tiesioginj vadova, t. y. skyriaus vedéja,
ir suderinus informacijg pateikia atsakyma, vadovaujantis apraSe numatytais informacijos teikimo
terminais.

12. VieSosios informacijos rengejy ir (ar) skleidéjy atvykimas j Savivaldybés administracija
rengti reportazy, filmuoti ar pan. (kai reikalinga pateikti informacija, nuomone ar kita) turi buti
suderintas su Savivaldybés administracijos direktoriumi i§ anksto. VieSosios informacijos reng¢jai,
pageidaujantys susitikti su Savivaldybés vadovais, informuoja komunikacijos specialistg apie biisimo
pokalbio laika, temg ir pateikia preliminarius klausimus. Komunikacijos specialistas suderina
susitikimo laikg ir apie ji informuoja vieSosios informacijos rengéjo atstova.

13. Visuomenés informavimo priemonei iSkraipius pateiktos informacijos turinj ir
paskelbus tikrovés neatitinkancig informacija, kuri paZeidzia Savivaldybés dalyking reputacija,
Komunikacijos specialistas turi teis¢ surasyti arba pareikalauti motyvuoto paneigimo ir, suderings jj
su Savivaldybés administracijos direktoriumi, iSsiysti visuomenés informavimo priemonei,
reikalaudamas, kad Sig informacijg paskleidusi visuomenés informavimo priemoné tokj paneigima
paskelbty.

14. Savivaldybeé gali atsisakyti teikti informacija, jeigu: 14.1. néra aiSku, ar
informacijos teikimo praSymg pateiké tinkamas subjektas, t. y. Zurnalistas ar kitas vieSosios
informacijos rengé¢jas ir skleid¢jas (pvz., nevyriausybiné organizacija, veikianti Zmogaus teisiy ar
antikorupcijos srityje ir skelbianti informacija visuomenei);

14.2. praSoma pateikti informacija néra biitina siekiant teiséto tikslo;

14.3. prasoma pateikti informacija, kuri pagal Lietuvos Respublikos jstatymus sudaro

valstybés, tarnybos, profesing, komercing arba banko paslaptj;



14.4. pagal prasyma reikéty sukurti dokumentus ar informacijos rinkmenas ir tai buty susije
su neproporcingai didelémis darbo ir laiko sgnaudomis;

14.5. praSymo turinys yra nekonkretus;

14.6. tas pats pareiskéjas pakartotinai praso tos pacios informacijos;

14.7. prasoma informacija jau buvo viesai paskelbta (tokiu atveju pareiskéjui nurodomas jos
paskelbimo $altinis);

14.8. prasoma informacija neatitinka tikrovés, Zemina asmens garbe ir oruma, jos
paskelbimas ir atskleidimas gali pazeisti asmeny teis¢ ] privataus gyvenimo nelieCiamuma arba
pazeisti ar apriboti kitas zmogaus teises ir laisves;

14.9. prasoma informacijos, kurios atskleidimg draudzia jstatymas.

15. Atsisakant teikti informacijg vieSosios informacijos rengéjui ir (ar) skleidéjui, ne véliau
kaip kitg darbo dieng nuo praSymo gavimo dienos biitina raStu pranesti apie atsisakymo suteikti

informacijg priezastis.

IV. VIDINIO KOMUNIKAVIMO TVARKA

16. Komunikacijos specialistas, pavedus Savivaldybés vadovui, rengia informacinius
praneSimus, informuoja vieSosios informacijos rengéjus apie Savivaldybés veikla ir priimtus
sprendimus, vykdo kitus pavedimus, susijusius su oficialios Savivaldybés informacijos rengimu ir
skleidimu.

17. Savivaldybés administracijos padaliniy vadovai arba jy jgalioti asmenys, Savivaldybés
direktoriui pavaldiis administracijos darbuotojai privalo i§ anksto, ne véliau kaip iki renginio likus 2
dienoms elektroniniu pasStu informuoti komunikacijos specialista, apie planuojamus visuomenei
aktualius darbus ir (ar) veiklas, taip pat pateikti informacijg ir apie padalinio reguliavimo sriciai
priskirty imoniy, jstaigy planuojamus atlikti visuomenei aktualius darbus ir (ar) veiklas.

18. Darbuotojai  komunikacijos specialistui pateikia objektyvig, tikslig ir iSsamia
informacija.

19. Komunikacijos specialistas:

19.1. teikia informacija apie Savivaldybés veikla Savivaldybés interneto svetainéje,
Savivaldybés valdomose socialiniy tinkly paskyrose, parenkant informacijos skleidimo kanalus pagal
informacijos turinj;

19.2. atlieka spaudos stebésena, renka ziniasklaidoje pasirodziusig informacija, kritika,
pastabas, komentarus ir pan. apie Savivaldybés veikla;

19.3. organizuoja Savivaldybés spaudos konferencijas, rengia praneSimus spaudai,

informuoja vieSosios informacijos rengéjus apie Savivaldybés veiklg ir pritmtus sprendimus;



19.4. vykdo kitus pavedimus, susijusius su oficialios Savivaldybés informacijos rengimu ir
skleidimu.

20. Informacija apie Savivaldybés veiklg Savivaldybés vadovai, senitinai, skyriy vedéjai,
skyriy specialistai pagal savo kompetencija pateikia komunikacijos specialistui.

21. Savivaldybés administracijos direktorius, seniiinai, skyriy vedéjai, biudzetinés jstaigos
informuoja komunikacijos specialista apie organizuojamus renginius — apie komisijy ir darbo grupiy
posédzius, pasitarimus, kuriuose dalyvauja meras, mero pavaduotojas, Savivaldybés administracijos
direktorius, Savivaldybés tarybos nariai, kity rajono institucijy atstovai — rastu pries 1 darbo dieng, o
apie skubiai susauktus svarbius pasitarimus — zodziu, ne véliau kaip prie$ 1 valanda.

22. Informacija komunikacijos specialistui pateikiama atsizvelgiant j §iuos reikalavimus:

22.1. informacija pateikiama redaguojamu formatu (word arba laisko tekstu);

22.2. tekstas ar atsakymai déstomi risliais sakiniais;

22.3. pateikiama tik ta informacija, kurig reikia vieSinti. Skubos atveju, kai informacija
gaunama ir vieSinama ta pacig dieng ir nepakanka laiko parengti risly ir baigtinj teksta, nurodoma
aktuali persiunc¢iamos informacijos dalis, pazymint jas kita spalva ar kitaip iSskiriant;

22.4. visais atvejais, kai tekste naudojama informacija 18 kity Saltiniy, yra privaloma nurodyti
tiksly Saltinj (teises akta, leidinj, interneto Saltinj ir kt.) ir i§laikyti originaly nepakeista informacijos
turinj;

22.5. kai j tekstg yra reikalinga jterpti nuoroda, prie jos reikia nurodyti interneto svetainés
pavadinimg ir jterpti nuorodg i konkrecig svetainés vieta (ne trumpaji svetainés pavadinima), pvz.,

Daugiau informacijos Anyksciy rajono savivaldybés interneto svetainéje www.anyksciai.lt;

22.6. kai siunc¢iamas tik informacinis maketas (iliustracija), pridedama ir tekstiné informacija,
kuri turéty buti vieSinama kartu prie maketo;

22.7. prie tekstinés informacijos pridedama iliustraciné medZziaga (nuotraukos, schemos,
plakatai ar pan.) ir nurodomas iliustracijos / vaizdinés medZiagos autorius. Jei vieSinama informacija
neturi aktualios iliustracijos, prie jos bus naudojamas standartinis paveikslélis (herbas ir pavadinimas
arba prekeés Zenklas).

23. Skyriy vedéjai arba jy jgalioti atsakingi darbuotojai informuoja komunikacijos
specialista apie planuojamus projektus, pasirasytas sutartis, vykdomy darby svarbiausius etapus:

23.1. pirminj pranes$img teikia atsakingas skyrius tolimesniam derinimui su komunikacijos
specialistu;

23.2. skelbtinos informacijos vieSinimo biidus planuoja ir visuomenei bei vieSosios

informacijos rengé¢jams informacijg pateikia komunikacijos specialistas.



24, Bendrojo ir 1ikio skyriaus darbuotojai bei komunikacijos specialistas pagal
kompetencija skelbia privalomus skelbti vietinéje spaudoje skelbimus, administracinius aktus

Savivaldybés interneto svetaingje specialiose skiltyse ir kitose duomeny valdymo bazése.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. ApraSas gali biiti kei¢iamas, pildomas ir pripazjstamas netekusiu galios Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu.

26.  Administracija tvarko asmens duomenis vadovaudamasi 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny apsaugos istatymu,
Anyks¢iy rajono savivaldybés administracijos asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, patvirtintomis
AnyksCiy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2024 m. geguzés 9 d. jsakymu Nr. 1-AA-
214 ,D¢l Anykséiy rajono savivaldybés administracijos asmens duomeny tvarkymo taisykliy
patvirtinimo* su visais biisimais pakeitimais.

27. Darbuotojai, pazeide¢ Sio Apraso nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




