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ANYKSCIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VIESUJU PIRKIMU IR TURTO SKYRIAUS VEIKLOS
NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Sie nuostatai reglamentuoja  Anyk$¢iy rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybés)
administracijos (toliau — Administracijos) Viesyjy pirkimy ir turto skyriaus uzdavinius, funkcijas, teises,
darbo organizavimo tvarka bei atsakomybe.

2. Viesyjy pirkimy ir turto skyrius (toliau — Skyrius) yra Administracijos struktiirinis padalinys,
sprendziantis jo kompetencijai priskirtus klausimus.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos (toliau — LR ) Konstitucija, LR
vietos savivaldos, LR valstybés tarnybos, LR vieSojo administravimo bei kitais jstatymais, LR
Vyriausybés nutarimais, Anyks¢iy rajono savivaldybés tarybos (toliau — Tarybos) veiklos reglamentu,
Administracijos veiklos nuostatais, Tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus
jsakymais ir Siais nuostatais.

4. Skyrius turi antspauda su jrasu ,,Anyk$¢iy rajono savivaldybés administracija. VieSyjy
pirkimy ir turto skyrius® ir savo blanka.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uzdaviniai:

5.1. uztikrinti vieSyjy pirkimy organizavima ir vykdyma rajono Administracijoje teisés akty
nustatyta tvarka, siekiant efektyvaus ir racionalaus 1éSy panaudojimo;

5.2. uztikrinti vieSyjy pirkimy dokumenty atitikima teisés akty reikalavimus;

5.3. didinti vieSyjy pirkimy procediiry skaidrumg, operatyvuma, tobulinti vieSyjy pirkimy
organizavimo tvarkg Savivaldybés administracijoje, siekiant iSvengti VieSyjy pirkimy jstatymo
pazeidimy;

5.4. spresti Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio turto privatizavimo ir pardavimo
klausimus;

5.5. spresti Savivaldybei priskirto valstybés ir Savivaldybés turto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo klausimus;

5.6. nustatyta tvarka atstovauti Savivaldybei jos kontroliuojamose jmonése ir bendrovése;

5.7. spresti asmeny teisiy ] iSlikusj nekilnojamajj turtg atkiirimo klausimus;

5.8. spresti Savivaldybei priskirto socialinio buisto plétros ir pilie¢iy apriipinimo bistu
klausimus;
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5.9. organizuoti teisiniais aktais priskirtus licencijy ir leidimy iSdavimo klausimus.

6. Skyriaus funkcijos:

6.1. atlieka Viesyjy pirkimy jstatyme nustatytus veiksmus, reikalingus organizuoti ir vykdyti
viesuosius pirkimus;

6.2. rengia vieSyjy pirkimy, planuojamy vykdyti einamaisiais biudzetiniais metais, plang
(pagal pirkimy iniciatoriy pateiktus duomenis) ir teikia tvirtinti Administracijos direktoriui, skelbia ji
Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka, esant batinybei koreguoja;

6.3. Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka skelbia Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje ir Savivaldybés tinklalapyje tais metais planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy
suvesting, esant biitinybei jg koreguoja;

6.4. priima ir registruoja Administracijos padaliniy parengtas ir Administracijos direktoriaus
patvirtintas paraiskas organizuoti viesuosius pirkimus;

6.5. pagal Administracijos padaliniy pateiktas paraiSkas bei technines specifikacijas rengia
pirkimo salygas;

6.6. teisés akty nustatyta tvarka rengia ir skelbia iSankstinius skelbimus apie numatomus
pirkimus, skelbimus apie pirkima, pirkimo sutarties sudaryma, projekto konkurso rezultatus;

6.7. atlieka prekiy, paslaugy ir darby pirkimy ver¢iy apskaic¢iavima teisés akty nustatyta tvarka;

6.8. dalyvauja Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu sudaryty vieSyjy pirkimy
komisijy darbe;

6.9. rengia ir siuncia tieckéjams praneSimus/paaiskinimus;

6.10. nagrinéja konkurso dalyviy gautas pretenzijas;

6.11. administruoja Centring vieSyjy pirkimy informacing sistema;

6.12. vykdo vieSuosius pirkimus per Centring perkanciajg organizacijg;

6.13. skelbia laiméjusio dalyvio pasitilyma, sudarytg pirkimo sutartj ir pirkimo sutarties salygy
pakeitimus, i§skyrus informacija, kurios atskleidimas prieStarauty teisés aktams arba teisétiems tiekéjy
komerciniams interesams arba trukdyty laisvai konkuruoti tarpusavyje, Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje, jstatymo nustatyta tvarka;

6.14. rengia ir teikia Viesyjy pirkimy tarnybai jos nustatytais terminais bei forma statistines
prekiy, paslaugy ir darby pirkimy ataskaitas;

6.15. konsultuoja Administracijos strukttrinius padalinius ir Savivaldybés kontroliuojamas
perkancigsias organizacijas vieSyjy pirkimy klausimais;
direktoriui, jo jgaliotiems asmenims, kitiems asmenims ir institucijoms, turinioms tokig teis¢ pagal
Lietuvos Respublikos jstatymus;

6.17. kontroliuoja Skyriaus inicijuoty pirkimy sutaréiy vykdyma;

6.18. teikia pasitlymus dél Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio turto pardavimo,
nustatyta tvarka rengia dokumentus Siam turtui parduoti ir pateikti Savivaldybés tarybai tvirtinti
parduodamy nekilnojamy objekty sarasa, ruosia pardavimo vieSuose aukcionuose programas;

6.19. jstatymy numatyta tvarka teikia Turto bankui Savivaldybés parduodamiems objektams
priskirty Zemés sklypy dokumentus;

6.20. organizuoja jstatymy nustatyta tvarka Savivaldybei paskirto valstybés turto perémimag
Savivaldybés nuosavybén bei nepriskirto Savivaldybei valstybés turto perdavimag valstybei;

6.21. uztikrina valstybés ir Savivaldybés turto tvarkyma, kontroliuoja jo naudojima ir
disponavima. Rengia dokumentus, reikalingus valdyti ir disponuoti turtu;

6.22. organizuoja Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio turto teising registracija;

6.23. teikia uzsakymus valstybinés zemés panaudos sutar¢iy sudarymui,

6.24. teikia uzsakymus atlikti Savivaldybés nekilnojamojo turto kadastro matavimus bei
patikslinti duomenis;
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6.25. rengia sprendimy projekta dél nekilnojamojo turto, kuris yra nenaudojamas,
patvirtinimo;

6.26. nustatyta tvarka atstovauja Savivaldybei jos kontroliuojamose jmonése, bendrovése;

6.27. analizuoja Savivaldybés reguliavimo sferai priskirty bendroviy ir jstaigy, kurioms
atstovauja, teikiamy veiklos rezultaty analiz¢ ir teikia pasialymus;

6.28. rengia viesuosius prekiy aukcionus dél Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio
teisés akty nustatyta tvarka pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti turto pardavimo;

6.29. rengia dokumentus dél valstybés remiamy kredity biistui jsigyti gavimo;

6.30. teikia rajono Administracijos direktoriui siilymus Savivaldybés socialinio busto fondo
statybos, rekonstrukcijos ir renovacijos klausimais;

6.31. teikia pasitlymus ir nustatyta tvarka rengia dokumentus verslo liudijimy mokescCiy
tarifams nustatyti, Savivaldybés valdomy jmoniy teikiamy paslaugy kainoms ir tarifams tvirtinti,

6.32. tvarko dokumentus dél valstybés garantijy nuomininkams, iSkeliamiems i§ savininkams
grazintiny gyvenamyjy namy, jy daliy, buty;

6.33. vykdo Savivaldybei priklausan¢iy gyvenamuyjy patalpy privatizavimg, pardavima;

6.34. teikia pasitlymus dél griztanCiy reabilituoty politiniy kaliniy ir tremtiniy Seimy
apripinimo biistu, sudaro jy sarasus, perka ir nuomoja jiems gyvenamasias patalpas;

6.35. teikia pasitlymus dél nuosavybés teisiy atkiirimo j i§likusj nekilnojamajj turtg religinéms
bendrijoms;

6.36. sudaro pilie¢iy, norin¢iy gauti Savivaldybés socialinj biista, sgrasus;

6.37. organizuoja gyvenamuyjy patalpy pirkimag Savivaldybés socialiniam biisto fondui;

6.38. teikia pasitlymus dél pilie¢iy prasymy atkurti nuosavybés teise  i§likusj nekilnojamajj
turta;

6.39. teikia informacija apie nuomininkus, gyvenanéius grazintinuose savininkams
gyvenamuosiuose namuose, nuomininky apripinimo butais programy rengimui;

6.40. atlieka procediiras statinius pripazjstant neturinCiais savininky — S$io turto vertés
nustatymg, tam kad buty sudaromi tokio turto sgrasai, rengia dokumentus teismui dél Sio turto
pripazinimo beseimininkiu ir jo perdavimo valstybés ar Savivaldybés nuosavybén;

6.41. organizuoja ir tvarko Skyriaus rastvedyba, uztikrina tinkamg dokumenty saugojimg ir
perdavima j archyva;

6.42. kontroliuoja Administracijos darby, prekiy ir paslaugy pirkimo sutartyse ir kituose
sandoriuose numatyty jsipareigojimy vykdyma, teikia pasialymus Administracijos direktoriui dél
sankcijy taikymo arba sutar¢iy nutraukimo uZ sutartiniy jsipareigojimy nevykdyma arba Zalg uzsakovui;

6.43. dalyvauja laikinyjy ir nuolatiniy komisijy, darbo grupiy darbe pagal Skyriaus
kompetencija;

6.44. jgyvendina Savivaldybés Strateginiame veiklos plane Skyriaus kompetencijai priskirtas
programas ir uZtikrina tinkama 1éSy naudojima pagal galiojancius teisés aktus;

6.45. tvarko Skyriaus dokumenty archyva;

6.46. rengia Tarybos sprendimy projektus, Administracijos direktoriaus jsakymus, mero
potvarkius, reikalingus jgyvendinti Skyriui pavestas funkcijas;

6.47. dalyvauja rengiant Savivaldybés biudzeto projekta;

6.48. pagal Skyriaus kompetencijg nustatyta tvarka nagrinéja gyventojy, jmoniy, jstaigy,
organizacijy ir bendroviy skundus, pareiskimus, pasitilymus, dalyvauja gincy sprendime;

6.49. ruosia ir nustatyta tvarka pateikia Skyriaus kompetencijai priskirtas ataskaitas;

6.50. vykdo kitas Savivaldybés institucijy priskirtas funkcijas.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES



7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, turi teisg:

7.1. gauti reikalingg informacija Skyriaus kompetencijos klausimais i$ visy Savivaldybés jmoniy
ir organizacijy, Administracijos skyriy ir juridiniy asmeny;

7.2. teikti pasiilymus merui, Administracijos direktoriui, jy sudarytoms komisijoms Skyriaus
kompetencijos klausimais;

7.3. atstovauti Savivaldybei ir Administracijai kitose institucijose bei jstaigose Skyriaus
kompetencijos klausimais.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

8. Skyriui vadovauja vedéjas, kurj Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka skiria ir atleidzia
Administracijos direktorius.

9. Skyriaus tarnautojy kompetencija ir atsakomybe nustato jy pareigybiy apras§ymai ir pareiginiai
nuostatai, kurie rengiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais, kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais valstybés tarnybg ir darbo santykius bei Siais nuostatais.

10. Skyriaus tarnautojy atstovavimo, interesanty (pilieiy) prasymy ir skundy nagrinéjimo,
dokumenty rengimo ir derinimo tvarkag reglamentuoja Savivaldybés tarybos reglamentas,
Administracijos nuostatai, Kiti norminiai dokumentai.

11. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai atskaitingas Administracijos direktoriui, Kiti skyriaus
darbuotojai — vedéjui. Nesant skyriaus vedéjo ar negalint jam eiti pareigy (dél ligos ir pan.), jo funkcijas
vykdo Administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas valstybés tarnautojas.

12. Skyriaus ved¢jas:

12.1. paskirsto uzduotis Skyriaus darbuotojams ir kontroliuoja jy vykdyma;

12.2. organizuoja ir kontroliuoja Skyriaus veikla;

12.3. uztikrina, kad Skyriui priskirtos funkcijy biity atliktos laiku ir kokybiskai,

12.4. planuoja Skyriaus darba;

12.5. analizuoja Skyriaus veiklos rezultatus ir teikia pasitilymus pasalinti trikumus.

13. Administracijos direktoriui iSleidus jsakyma deél Skyriaus vedéjo atleidimo 1S pareigy, jis
jsakyme nurodytu laiku turi perduoti reikalus paskirtam arba kitam Administracijos direktoriaus
jgaliotam asmeniui, dalyvaujant Administracijos direktoriui arba sudarytai komisijai.

14. Perduodant reikalus surasomas perdavimo aktas.

15. Reikaly perdavimo aktg pasiraSo reikalus perduodantis ir juos priimantis asmuo, taip pat
Administracijos direktorius arba komisijos nariai.

16. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, kurie lieka VieSyjy
pirkimy ir turto skyriuje ir pas reikalus priimantj asmenj. Buves Skyriaus vedéjas turi teise gauti akto
kopija.




