
				
Aistė Ladigienė
Anykščių rajono savivaldybės tarybos posėdžių sekretorė
FUNKCIJOS
Padeda merui planuoti, organizuoti Savivaldybės tarybos veiklą.
Koordinuoja veiksmus, kad tinkamai būtų organizuojami Savivaldybės tarybos, komitetų posėdžiai, laiku sudaryti posėdžių darbotvarkių projektai, tinkamai ir laiku parengti sprendimų projektai, aiškinamieji raštai, priedai.
Rengia Savivaldybės tarybos sprendimų, mero potvarkių projektus Savivaldybės tarybos, komitetų ir komisijų veiklos klausimais.
Nagrinėja ir rengia išvadas dėl Savivaldybės tarybos sprendimų projektų.
Organizuoja Savivaldybės tarybos sprendimų projektų svarstymą komitetų posėdžiuose.
             Dalyvauja Savivaldybės tarybos, komitetų posėdžiuose, protokoluoja Biudžeto ir ekonomikos, Kontrolės komitetų bei Savivaldybės tarybos posėdžius, atsako už Savivaldybės tarybos priimtų dokumentų įforminimą ir protokolo sutvarkymą, norminių teisės aktų paskelbimą Teisės aktų registre.
Rengia kolegijos posėdžių darbotvarkių projektus ir teikia juos pasirašyti merui.
Rengia Savivaldybės mero veiklos ataskaitos projektą.
Parengia Tarybos narių dalyvavimo to mėnesio Tarybos, komitetų, nuolatinių komisijų ir Savivaldybės kolegijos posėdžiuose suvestinę, kurią iki mėnesio paskutinės darbo dienos pateikia Finansų ir apskaitos skyriui.
Bendradarbiauja su Savivaldybės administracijos padaliniais Savivaldybės tarybos veiklos klausimais, teikia informaciją suinteresuotiems asmenims.
Vykdo kitas Anykščių rajono savivaldybės tarybos veiklos reglamente Tarybos posėdžio sekretoriui numatytas funkcijas bei Tarybos posėdžio pirmininko pavedimus.
Kontroliuoja informacijos, susijusios su Savivaldybės tarybos, Savivaldybės tarybos komitetų, Mero, kiek susiję su savivaldybės tarybos posėdžiais, Savivaldybės tarybos narių veikla paskelbimą Savivaldybės internetinėje svetainėje.
Inicijuoja viešuosius pirkimus, parengia viešųjų pirkimų ar mažos vertės prekių, paslaugų pirkimų technines sąlygas ir kitus dokumentus, vykdydamas pirkimus, susijusius su šiai pareigybei priskirtomis funkcijomis.
				
Vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio su įstaigos veikla susijusius pavedimus.

