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ANYKSCIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FINANSU IR APSKAITOS SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Anyks$¢iy rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracijos) Finansy ir
apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius) veiklos nuostatai nustato Skyriaus veiklos uZzdavinius,
funkecijas, teises ir atsakomybe bei darbo organizavima.

2. Skyrius yra Administracijos struktiirinis padalinys pavaldus Administracijos
direktoriui. Skyriaus paskirtis yra tvarkyti Anyks¢iy rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybe),
senitinijy ir fondy buhaltering apskaita, rengti savivaldybés biudzeto projekta, sudaryti
konsoliduotas biudzeto ir finansines ataskaitas vadovaujantis S$iais bendraisiais apskaitos
principais: subjekto, veiklos testinumo, periodiskumo, pastovumo, piniginio mato, palyginimo,

atsargumo, neutralumo, turinio virSenybés prie§ forma.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos (toliau — LR ) Konstitucija,

LR vietos savivaldos, LR valstybés tarnybos, LR vieSojo administravimo bei kitais jstatymais, LR

Vyriausybés nutarimais, kitais centriniy valstybinio administravimo subjekty priimtais teisés

aktais, Administracijos veiklos nuostatais, Anyks¢iy rajono savivaldybés tarybos (toliau —

Savivaldybés tarybos) sprendimais, mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus jsakymais ir
Siais nuostatais.

4. Skyrius turi antspauda su jrasu ,,Anyks¢iy rajono savivaldybés administracija. Finansy

ir apskaitos skyrius* ir blanka.
Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uzdaviniai:

5.1. tvarkyti Administracijos, iZdo, senitinijy buhaltering apskaita;



5.2. organizuoti ir rengti Savivaldybés atitinkamy mety biudzeto projekta;

5.3. rengti konsoliduotas biudzeto vykdymo ir finansines ataskaitas pagal VSAFAS ir teikti
jas Finansy ministerijai nustatyta tvarka ir terminais;

5.4. vykdyti savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy finansavimg pagal patvirtintas
biudzeto iSlaidy samatas;

5.5. uztikrinti, kad ataskaitiniai duomenys bty teisingi ir atskaitomybé¢ pateikta laiku;

5.6. uztikrinti Savivaldybés patvirtinty asignavimy naudojima pagal paskirtj;

5.7. administruoti 1¢Sas, gautas 1§ Europos Sgjungos strukttiriniy fondy;

5.8. vykdyti lésy apskaitg ir tarpusavio atsiskaitymus tarp savivaldybiy;

5.9. igyvendinti kitus buhalterinés apskaitos ir finansy srities uzdavinius;

6. Igyvendindamas jam pavestus uzdavinius, Skyrius atlieka $ias funkcijas:

6.1. rengia Administracijos ir senitinijy biudzeto 1¢8y iSlaidy samaty projektus;

6.2. organizuoja ateinan¢iy mety biudzeto projekto rengima, surenka biudZetiniy jstaigy
veiklos programas bei paraiSkas, jvertina jy ekonominj pagristumg ir parengia biudzeto 1éSy
poreikio projekta;

6.3. vadovaudamasis LR Vyriausybés patvirtintais savivaldybés biudzeto kontroliniais
skaiCiais ir pasitilymais, sudaro ateinanciy mety biudZeto projekta ir teikia jj svarstyti Savivaldybés
tarybai;

6.4. rengia Administracijos ir seniiinijy biudzeto iSlaidy samatas bei ketvirtinj jy
paskirstyma pagal strateginio plano priemones, funkcing bei ekonoming klasifikacija;

6.5. vykdo savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy finansavimg pagal patvirtintas
biudzeto iSlaidy samatas ir jstaigy pateiktas paraiskas;

6.6. priima ir tikrina asignavimy valdytojy patvirtintas iSlaidy samatas, iSlaidy samaty
ivykdymo ataskaitas bei kitas Finansy ministerijos patvirtintas atskaitomybés formas, kontroliuoja
biudZeto 1é8y naudojima ir biudzeto vykdyma;

6.7. sudaro ir teikia privalomg atskaitomybe Vyriausybés arba jos jgaliotos institucijos
nustatyta tvarka;

6.8. rengia tarpiniy ir metiniy rajono savivaldybés izdo ir Administracijos finansiniy
ataskaity rinkinius;

6.9. rengia metiniy Savivaldybés konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinius;

6.10. atlieka biudzeto pajamy ir iSlaidy plany vykdymo, biudzetinéms jstaigoms skirty
asignavimy naudojimo bei kreditorinio jsiskolinimo analize;

6.11. nagrinéja klausimus dél netekusiy paskirties biudzeto asignavimy perskirstymo,
asignavimy valdytojy praSymus dél 1ésy perkélimo 1§ ketvircio j ketvirtj, dél iSlaidy perskirstymo

pagal iSlaidy ekonoming klasifikacijg, nagrinéja prasymus dél papildomo 1¢Sy poreikio;



6.12. pagal nustatyta kompetencijg ruoSia atsakymus | Savivaldybés tarybos nariy
paklausimus;

6.13. rengia sprendimy projektus dél savivaldybés biudzeto ir finansiniy ataskaity rinkiniy
patvirtinimo, biudzeto patikslinimo bei gauty virSplaniniy 1€Sy paskirstymo;

6.14. metodiskai vadovauja biudzetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos tvarkymui, iSlaidy
samaty sudarymui, kontingenty ir etaty rodikliy planavimui, konsultuoja Siais klausimais jstaigy
vadovus ir apskaitos darbuotojus;

6.15. tvarko Savivaldybés ir valstybés patikéjimo teise valdomo turto, finansinio turto,
priimty pagal panaudg materialiniy vertybiy, trumpalaikio turto ir atsargy apskaita;

6.16. laiku ir teisingai bei laikantis teisés akty reikalavimy apskaic¢iuoja Administracijos,
senifinijy, Tarybos nariams darbo uzmokestj ar kitas su darbo santykiais susijusias iSmokas,
i1§skaitymus 1§ darbo uzmokescio ir privalomas jmokas valstybei,;

6.17. vykdo atsiskaitymus su tiekéjais ir rangovais uz prekes, paslaugas ir darbus;

6.18. tvarko atsiskaitymy pagal nuomos ir panaudos sutartis apskaitg, iSraSo saskaitas
faktaras;

6.19. tvarko valstybinés zemés nuomos, socialiniy iSmoky, projekty finansuojamy i§ ES
strukturiniy fondy apskaita, ruoSia ataskaitas, teikia moké&jimy praSymus institucijoms;

6.20. uztikrina dokumenty saugojimg ir perdavimg j archyva;

6.21. vykdo iSanksting, einamajg ir paskesne finansy kontrole;

6.22. perveda léSas pagal sudarytas BiudZeto 1éSy naudojimo sutartis Savivaldybés
finansuojamy programy vykdytojams;

6.23. priima ir patikrina finansines ataskaitas i§ Savivaldybés finansuojamy programy
vykdytoju;

6.24. rengia sprendimy projektus dél nekilnojamojo turto mokescio tarify nustatymo;

6.25. rengia sprendimy projektus dél atleidimo nuo nekilnojamojo turto mokescio;

6.26. jgyvendina rajono savivaldybés Strateginiame veiklos plane skyriaus kompetencijai
priskirtas programas ir uztikrinti tinkama léSy naudojima, pagal galiojancius teisés aktus;

6.27. dalyvauja laikinyjy ir nuolatiniy komisijy, darbo grupiy darbe pagal Skyriaus
kompetencija,

6.28. atstovauja Savivaldybei Skyriaus kompetencijos klausimais;

6.29. vykdo kitas Savivaldybés institucijy priskirtas funkcijas.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES



7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teise:

7.1. gauti i§ biudzetiniy jstaigy, skyriy, ministerijy duomenis ir informacija, kurios reikia
parengti savivaldybés biudzeto projekta, vykdyti biudzeta, sudaryti biudzeto vykdymo
atskaitomybe, atlikti Savivaldybés biudzetiniy jstaigy veiklos analize;

7.2. laikinai sustabdyti jstaigy ir organizacijy patvirtinty programy finansavimg rajono
savivaldybés biudzeto ir skolintomis 1éSomis, jeigu paaiSkéja, kad jos netinkamai arba ne pagal
paskirt] panaudoja 1éSas, taip pat tuo atveju, kad jos laiku nepateikia anksciau skirty 1ésy
naudojimo apyskaity, tinkamai netvarko buhalterinés apskaitos;

7.3. gauti i$ struktiriniy padaliniy vadovy ir valstybés tarnautojy arba darbuotojy rastiskus
ir zodinius paaiSkinimus, kopijas dokumenty, reikalingy tikiniy operacijy teisétumui pagrijsti ir
iSankstinei kontrolei vykdyti, tikrinti visus dokumentus, susijusius su prisiimtais jsipareigojimais
ir atlickamais mokéjimais;

7.4. atsisakyti pasirasyti ukinés operacijos dokumentus ir grazinti juos rengusiam valstybés
tarnautojui arba darbuotojui, jeigu iSankstinés finansinés kontrolés metu nustato, kad tkiné
operacija yra neteiséta, iking operacija pagrindziantys dokumentai parengti netinkamai arba kad
jai atlikti nepakanka patvirtinty asignavimy;

7.5. pareikalauti 1§ Administracijos struktiiriniy padaliniy vadovy, o prireikus informuoti
Administracijos direktoriy, kad buty imtasi priemoniy 18y naudojimo efektyvumui didinti, turto
saugumui uztikrinti bei finansy kontrolei stiprinti;

7.6. teikti merui, Administracijos direktoriui pasitlymus Skyriaus kompetencijos
Klausimais;

7.7. naudotis kitomis LR jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis teisémis.



IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

8. Skyriui vadovauja ir uz jo veiklg atsako vedéjas, kurj priima j darbg ir atleidzia
Administracijos direktorius LR valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

9. Skyriaus valstybés tarnautojy funkcijas ir atsakomybe nustato jy pareigybiy apraSymai,
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis — pareiginiai nuostatai.

10. Vedéjas yra tiesiogiai atskaitingas Administracijos direktoriui. Nesant skyriaus
vedéjo ar jam laikinai negalint eiti pareigy, jo funkcijas vykdo vedéjo pavaduotojas.

11. Skyriaus vedéjas:

11.1. koordinuoja Skyriaus darba;

11.2. nustatyta tvarka rengia jam pavaldziy darbuotojy ir jo Skyriuje steigiamy pareigybiy
apraSymy projektus. Pasikeitus teisés aktams, reglamentuojantiems Skyriaus funkcijy vykdyma,
perzitri ir atnaujina savo vadovaujamo Skyriaus veiklos nuostatus ir pavaldziy darbuotojy
pareigybiy apraSymus bei pareiginius nuostatus;

11.3. atsako uz racionaly Skyriaus darbo organizavima, uztikrina, kad Skyriui priskirtos
funkcijy biity atliktos laiku ir kokybiskai;

11.4. pagal savo kompetencijg priima sprendimus;

11.5. vykdo kitas pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, Administracijos pavedimus;

11.6. atsiskaito Administracijos direktoriui.

12. Skyriaus vedéjas ir darbuotojai atsako uz:

12.1. buhalterinés apskaitos politikos, atitinkanc¢ios Savivaldybés administracijos veiklos
pobudj ir teising forma, bei apskaitos registry parinkima;

12.2. visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagrjsty tikiniy jvykiy ir operacijy
itraukima i apskaita;

12.3. apskaitos informacijos patikimuma;

12.4. ukiniy operacijy teisétumo, léSy naudojimo teisés aktais nustatyta tvarka bei
tinkamo apskaitos dokumenty jforminimo kontrole bei iSanksting finansy kontrole;

12.5. teisingg mokesCiy apskai¢iavima, jy deklaravimg ir finansinés atskaitomybés
sudaryma laiku ir pagal saskaity duomenis.

12.6. tikslinga ir taupy biudzeto 1éSy naudojima.




